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ABDULLAH GÜL ÜNİVERİSTESİ 

SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ 

TAŞINIR TÜKETİM ÇIKIŞ İŞ AKIŞI 
 

 

Sorumlu Personel  İş Akış Süreci  
Görev Yetki ve 
Sorumluluklar 

 
Mevzuat 

 

 
Başlangıç 

4734 Sayılı Kanun 

5018 Sayılı Kanun 

Taşınır Mal Yön. 

 
Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 

 
Birimlerin ihtiyaçlarına göre  Birim   İstek 

Yetkilisince  düzenlenen Taşınır  İstek 

Belgeleri alınarak  incelenir. 

 
Birimlerden gelen istek belgelerini incelemek ve depo 

mevcutlarıyla karşılaştırmak 

 
 

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 

E  
İstenen  taşınırlar 

H
 

depo   mevcutlarında 
yeterli  miktarda var 

mı? 

 
Depo mevcutlarını kontrol etmek 

 
 
 

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 
KBS Taşınır  Kayıt Kontrol   Sistemi 
üzerinden Taşınır  İşlem Fişi (TİF) 

düzenlenerek  talebin  tamamı 
karşılanır. 

Depo mevcutları dikkate 

alınarak  TİF düzenlenip bir 

miktarı  karşılanır. 

Birimlerin isteklerini belirleyerek depo mevcutlarına 

göre karşılamak. 

 
 

 
Muhasebe Yetkilisi 

 
KBS Taşınır  Kayıt   Kontrol  Sistemi 

üzerinden  alınan  Tüketim 
malzemelerine ait Tüketim 

Malzemeleri Çıkış Raporları 3'er aylık 
dönemler itibariyle düzenlenerek 
Konsolide Yetkilisine gönderilir. 

 
Karşılanamayan miktarlar 
satınalma yoluyla  temin 
edilmek  üzere Harcama 

Yetkilisine bildirilir. 

3'er aylık dönemler itibariyle Tüketim Malzemeleri 

Çıkış Raporlarını hazırlayarak Konsolide Görevlisine 

Sunmak ve Depo eksiğini Harcama Yetkilisine 

bildirmek. 
 

 
 

 
Muhasebe Yetkilisi 

Tüm işlemler  sonucu  evrakların birer sureti 
standart dosya  düzenine göre dosyalanır. 

 
Tüm evrakları standart dosya düzenine göre 

dosyalamak. 


